
Notar & Rechtsanwälte Baumann & Heising 
 

 
Allgemeine Hinweise  

 
 

Ich bitte Sie, vor dem Beurkundungstermin die folgenden Hinweise zu beachten:  
 
1. Bringen Sie zum Termin unbedingt einen Ausweis (oder Reisepass) mit.  
 
2. Bei Grundstückskaufverträgen oder Verträgen über eine Geschäftsanteilsübertragung 
bringen Sie bitte weiter Ihre steuerliche Identifikationsnummer mit.  
 
3. Lesen Sie sich die von mir erstellten Entwürfe bitte sorgfältig durch. Unstimmigkeiten oder 
Fehler teilen Sie mir bitte rechtzeitig mit; ebenso Änderungswünsche.  
Im Zweifelsfall besprechen Sie diesen Entwurf vorsichtshalber mit einem Steuerbera-
ter.  
 
4. Sollten Sie den Termin nicht wahrnehmen können, sagen Sie den Termin bitte rechtzeitig 
ab oder, falls ein Vertreter für Sie handelt, teilen Sie mir dies und dessen Personalien eben-
falls rechtzeitig mit.  
 
Beglaubigte Vollmachten des Vertreters müssen im Original, beurkundete Vollmach-
ten müssen in Ausfertigung zum Termin mitgebracht werden.  
 
5. Bei Beurkundung eines Testaments oder eines Erbvertrages bringen Sie bitte Ihre Ge-
burtsurkunde mit. Bei Beurkundung eines Ehevertrages bringen Sie Ihre Heiratsurkunde 
mit; ggf. auch nur eine Fotokopie. Auch bei Beurkundung eines Erbscheins benötige ich alle 
Geburtsurkunden, Heiratsurkunden und Sterbeurkunden der Beteiligten.  
 
 
 
Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an:  
 
Notar Rolf Baumann  
Otto-Suhr-Allee 145, 10585 Berlin  
Tel: 030 – 347 98 00 
Fax: 030 – 347 98 025  
E-Mail: ra@baumann-heising.de  
 
Bürozeiten: Montag – Freitag 9 – 18 Uhr  
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